
 

少額調達案件見積依頼 

（オープンカウンター方式） 

 
 １　件名

 電池（単１）外６点
 

 ２　品名及び数量
 　　仕様書のとおり

 
 ３　規格等

 　　仕様書のとおり
 

 ４　納入期限
 令和７年11月28日（金）

 
 ５　納入場所

 皇宮警察本部（東京都千代田区千代田１番３号）
 

 ６　見積書の提出方法
本案件は、「電子調達システム」（政府電子調達（ＧＥＰＳ）対象案件であ

る。ただし、「電子調達システム」により難い場合には、紙媒体または電子デ
ータよる見積書の提出ができるものとする。 

(1)　紙媒体または電子データによる場合は、９の住所へ持参、郵送またはメー
ル送付すること。ただし、持参、郵送またはメール送付問わず締切日時必着
とする。見積額は消費税抜き額、消費税額及び消費税込み額をそれぞれ記載

 すること。
(2)　電子調達システムによる場合は当該システムに定める手続きに従うこと。

見積額は消費税抜き額を入力すること。その場合の契約金額は、消費税抜き
 額に消費税を加算した金額とする。

 なお電子調達システムによる場合は、内訳書の添付を必須とする。
(3)　本案件で同価の見積もりが２人以上ある場合の「くじ引き」は原則として

電子調達システムを利用して行うので、電子調達システムを利用せず見積書
を提出する場合にも任意の３桁の数字（電子くじ番号）を記載すること。記
載の無い場合は、皇宮警察本部が無作為に番号を付与することに同意したも

 のとする。
 

 ７　その他
 　 契約金額に応じ、指定の契約書又は請書を作成すること。（契約金額によっ

ては作成を省略する場合がある。） 
 

 ８　見積書提出期限
 　　令和７年10月30日（木）17時15分

 
 ９　連絡先

 　　〒100-0001　東京都千代田区千代田１番３号
 皇宮警察本部会計課　装備第一係

電話番号（代表）：０３－３２３１－３１１５ 
 （平日８時30分から17時15分まで）

 メールアドレス ：ｋｉｇｈ１４０４＠ｎｐａ.ｇｏ.ｊｐ



「電池（単１） 外６点」仕様書 

 

１　契約件名 

電池（単１） 外６点 

 

２　品目数量等 

別紙「内訳書」のとおり 

 

３　納入場所 

 　 皇宮警察本部（東京都千代田区千代田１－３） 

 

４　納入期限 

令和７年11月28日（金） 

 

５　その他 

 (1)　請負会社は仕様等について疑義があるときは、皇宮警察本部支出負担行

為担当官（以下「担当官」とする。）に説明を求めることとし、見積書の

提出後、仕様等の不明を理由として異議を申し立てることはできない。 

 (2)　別紙「内訳書」の「国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律

（グリーン購入法）」に該当する品目については、「環境物品等の調達の推

進に関する基本方針」の基準を満たすものであること。また、同配慮事項

についても、可能な限り配慮すること。 

 (3)　各品目について参考商品の同等品を可とする。ただし同等品を納入しよ

うとする場合は、見積書の提出前に同等品のカタログ等を提出し、担当官

の承認を得ること。 

 (4)　送料等その他調達にかかる諸費用については見積額に含めること。 

 (5)　納品時には納品書を提出すること。 

 (6)　納入日時等は皇宮警察本部担当係（以下「担当係」とする。）と十分打

ち合わせの上実施すること。 

 (7)　納品時に使用する車両（車種、台数、ナンバー等）、作業員の氏名等を

事前に担当係に連絡し、承認を得ること。 

 (8)　その他詳細事項は担当係の指示によること。



別紙

参考商品等

メーカー 品番等

1 電池（単1） 本 204 スマートバリュー アルカリ乾電池　単１形　N121J ○

2 電池（単2） 本 180 スマートバリュー アルカリ乾電池　単２形　N122J ○

3 電池（単3） 本 11,668 スマートバリュー アルカリ乾電池　単３形　N123J ○

4 電池（単4） 本 460 スマートバリュー アルカリ乾電池　単４形　N124J ○

5 電池（９V） 本 84 ＦＤＫ アルカリ乾電池　９V形　６LR61(S)

6 ボタン電池 パック 308 1パック＝６個入 ＦＤＫ 補聴器用空気電池　PR536（6B）

7 電池（カメラ用・リチウム） パック 12 1パック＝４個入 Panasonic カメラ用リチウム電池 CR-2W/4P

「電池（単１）　外６点」内訳書

グリーン
購入法品　目 仕様発注数単位



皇宮警察本部  殿

      合計金額   \○,○○○－ (消費税込)

規格 単価

＊＊＊＊ ○，○○○

電子くじ番号

　※ 　押印については省略可能です。
　押印を省略する場合は、当該書類に「書類の発行権者」、「本件事務担当者」の氏名及
び連絡先を必ず記載してください。（電子調達システムで見積書を提出する場合は不要
です。）

消費税 ○○,○○○

合計 ○○,○○○

小計 ○○,○○○

□□□□ × 個 ○○,○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 社名･住所･TEL
                                                                                                   　　　　　　      代表者職名･代表者名

品　　名 数  量 金       額

[見積書記載要領]

各社の見積書で結構ですが、以下のポイントは必須です。

御   見   積   書

                                              　　　　　                                                      令和   　　  年   　　   月    　   日

下記の通り御見積り申し上げます｡

消費税は円未満切捨て

見積提出日を記載してください。

・紙で見積書を提出する場合、税抜金額、消

費税額、税込金額を記載

・電子調達システムで見積書を提出する場合、

税抜金額をシステムに入力

仕様書上の

「品名、規格、数量、単位」をそのまま記載願います。

＊仕様書に「相当品可」と記載がある場合で、相当品で

見積もる場合は、相当品の規格を記載し、そのカタログ

を提出して下さい。

＊電子調達システムで見積書を提出する場合、内訳書

の添付が必須になります。

例：

東京都＊＊区＊丁目＊－＊

株式会社＊＊＊＊＊＊

代表取締役 ＊＊ ＊＊

品目数が多く別紙となる場合は、本紙(１枚目）と
別紙(２枚目)が連接となるよう件名やページ数等
を記載してください。

任意の３桁の数字を記載

宛名は「皇宮警察本部」で


